
 

   
•   ElektroLife AG  •  Grossmattstrasse 9  •  8902 Urdorf  •  Tel. +41 44 744 15 15  •  info@elektrolife.ch  •   www.elektrolife.ch 

 

 

ElektroLife – Hinter dem Namen steckt mehr als ein Versprechen.  
 
Erfolgreiche Projekte und zahlreiche zufriedene Kunden, die unsere Professionalität, Termintreue und 

Engagement schätzen. Mit rund 200 Mitarbeitenden erbringen wir Höchstleistung mit konstanter 

Qualität durch viel Fachkompetenz und Innovationsgeist. Überzeuge Dich selbst und werde Teil 

unseres Teams! 

 

Als Sachbearbeiterin Finanzen leistest Du einen wichtigen Beitrag in sämtlichen Finanz-

Managementaufgaben von 6 Gesellschaften. Werde Teil unseres Finanz-Teams!  Wir suchen per 

sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als  
 

Sachbearbeiter:in Finanzen (80- 100%) 

Deine Aufgaben 

• Fremdleistungen Management: Überwachung/Kontrolle Temporäre Mitarbeiter sowie 

Unterakkordanten  

• Kreditoren Management: Überwachung/Kontrolle Kreditorenerfassung inkl. Aufbereitung der 
Kreditoren-Zahlungsläufe   

• Debitoren Management: Überwachung/Kontrolle Debitoren  

• Verwaltung diverser Statistiken (Nachkalkulationen, Umsatzlisten, Projektcontrolling etc.)  

• Aktive Mitarbeit bei den Monats-, Quartals- und Jahresabschlüssen  

• MWST-Kontrolle + Mithilfe bei Erstellung der Quartalsabrechnungen 

• Betreuung und Ausbildung der KV-Lernenden 

• Gegenseitige Stellvertretung innerhalb des Finanz-Teams  

• Unterstützung bei der Weiterentwicklung von Prozessen und Abläufen  
 

Dein Profil 

• Weiterbildung Sachbearbeiter Rechnungswesen/Treuhand oder langjährige Erfahrung im 
Bereich Rechnungswesen/Treuhand  

• Sehr gute MS Office Kenntnisse (insbesondere Excel)  

• Zahlenflair und eine exakte Arbeitsweise   

• Team-Player, Hands-on-Mentalität, Interesse Neues zu lernen und den Willen, Dinge stets zu 
verbessern 

• Strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise sowie ein hoher Qualitätsanspruch 

• Partnerschaftliche Zusammenarbeit mit den Projektleitern und Abteilungen 
 

Wir bieten 

• Interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tätigkeit 

• Gute Einarbeitung und fachliche Unterstützung 

• Aufgeschlossenes und motiviertes Team  

• Herausfordernde Funktion in einem dynamischen Umfeld  

• Chance in einem wachsenden Unternehmen mitzuwirken 

• Grosszügige Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Familiäres Arbeitsklima mit grossartigen Firmenevents 

 

 

Wir freuen uns auf Deine vollständigen Bewerbungsunterlagen. Bitte sende uns diese ausschliesslich 

per E-Mail an: hr@elektrolife.ch   


