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ElektroLife — Hinter dem Namen steckt mehr als ein Versprechen.

ElektroLife — Hinter dem Namen steckt mehr als ein Versprechen. Erfolgreiche Projekte und zahlreiche
zufriedene Kunden, die unsere Professionalitat, Termintreue und Engagement schatzen. Mit rund 400
Mitarbeitern, erbringen wir Hochstleistung in konstanter Qualitat durch viel Fachkompetenz und
Innovationsgeist. Uberzeuge Dich selbst und werde Teil unseres Teams in Urdorf!

Im Zuge unseres Wachstums suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte und fachlich
kompetente Personlichkeit als:

Sachbearbeiter/-in Debitoren, Mitarbeiter/-in Finanzen (100%)

Zu den wichtigsten Aufgaben zahlen die Erstellung der Regie-, Akonto- und Schlussrechnungen, Stornos und
interne Verrechnungen, sowie die Koordination der Freigaben und Versand der Rechnungen. Weiter gehort
das Mahnwesen Debitoren dazu.

Deine Aufgaben:
e Erstellung und Bearbeitung von Debitorenrechnungen fiir mehrere Gesellschaften
e Unterstiitzung bei der Uberwachung und Kontrolle des Verrechnungsstands der Debitoren
e Durchfiihrung des Mahnwesens und Bearbeitung von Zahlungserinnerungen

e Mithilfe bei der Erfassung und Pflege von Debitorendaten sowie bei administrativen Tatigkeiten im
Debitorenbereich

e Unterstitzen der Fachverantwortlichen Finanzen in diversen Aufgaben wie Nachkalkulationen,
Prozessoptimierungen, Kasse/Visa

e Betreuung und Ausbildung von KV-Lernenden
e (Gegenseitige Stellvertretung innerhalb des Finanz- und Administrationsteams
e Unterstlitzung bei der Weiterentwicklung von Prozessen und Ablaufen

Dein Profil:

e Abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung mit eidgendssischen Fahigkeitszeugnis
e Sehr gute MS Office Kenntnisse (insbesondere Excel)

e Zahlenflair und eine exakte Arbeitsweise

e Erfahrung in der Debitorenbuchhaltung oder in einer &dhnlichen Funktion

e Gute Kommunikations- und Teamfahigkeiten

e Partnerschaftliche Zusammenarbeit mit den Projektleitern und internen Abteilungen

Wir bieten:
o Vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem dynamischen Umfeld
e Professionelle Einarbeitung in unsere Prozesse und fachliche Unterstitzung
e Gestaltungsfreiraum und Eigenverantwortung
e Fdrderung der fachlichen und persdnlichen Weiterentwicklung
e Motiviertes und kollegiales Team
e Chance in einem wachsenden Unternehmen mitzuwirken
e Moderne Biroraumlichkeiten und top Infrastruktur

Wir brauchen Deine — Starte Deine Karriere bei ElektroLife!

Interessiert? Wir freuen uns auf Deine vollstdndigen Bewerbungsunterlagen unter: hr@elektrolife.ch
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